
 

 

 

 

   

ČVUT v Praze – Rektorát, odbor pro řízení projektů a transfer technologií přijme nového kolegu / 

novou kolegyni na pracovní pozici: 

 

Koordinátor (ka) ochrany duševního vlastnictví 
 
Popis práce se může lišit podle zkušeností a schopností vybraného kandidáta či kandidátky. 

Znalost či právní povědomí o následující legislativě výhodou: ochrana duševního vlastnictví, 

veřejné zakázky, zákon o vysokých školách.  

 

Pracovní náplň 

 

 podílí se na přípravě a zpracování návrhů smluv, vnitro organizačních dohod a jejich 

čistopisů a dalších dokumentů 

 zpracovává a sleduje agendu spojenou s ekonomickými přehledy, smlouvami, vnitro 

organizačními dohodami  

 sleduje dodržování interních předpisů v rámci své pracovní náplně a dle aktuálních 

potřeb  

 kontroluje správnost údajů ve smlouvách a dokumentech v souladu s GDPR 

 registruje a ukládá dokumenty podle spisových norem  

 pracuje s interním informačním systémem ČVUT v Praze 

 sleduje dodržování lhůt spojených s právní agendou, zejména licenčními smlouvami 

 sleduje aktuální trendy a nové právní předpisy v oblasti ochrany duševního vlastnictví a 

licencování 

Profil vhodného kandidáta či kandidátky 

 vysokoškolské vzdělání právního nebo ekonomického zaměření, alternativně vyšší 

odborné vzdělání právního nebo ekonomického zaměření 

 schopnost pracovat v týmu, vysoké pracovní nasazení 

 systematičnost, analytické schopnosti, umění rychle se učit 

 pozitivní, proaktivní přístup a časová flexibilita 

 komunikační a prezentační dovednosti 

 komunikativní znalost angličtiny 

 ochota aktivně se vzdělávat 

 znalost práce s Microsoft Word (zejm. příprava a formátování textů) a Excel 

Nabízíme 

 dynamickou práci v oblasti inovací a ochrany duševního vlastnictví 

 stabilní zázemí prestižní univerzity  

 prostor pro seberealizaci a možnost profesního růstu 

 6 týdnů dovolené 

 stravenky 

 možnost dalšího cíleného odborného vzdělávání  

 odpovídající finanční ohodnocení 

Nástup možný ihned nebo dohodou 

Pozice je vhodná pro absolventy 

 


